ORNEK HALK EGITiMi MERKEZI 2026-2027 EGITiM OGRETIM YILI BILGISAYAR iSLETMENLIiGi (OPERATORLUGU) KURSU

BIREYSELLESTIRILMIS EGITiM PROGRAMI VE BIREYSEL OGRETIM PLANI

AD SOYADI Ornek Ogrenci SINIF
DERS Bilgisayar Isletmenligi (Operatérliigii) TARIH 10.08.2026 - 23.04.2027
OGRETMEN Ornek Ogretmen

Ogrencinin Performans Diizeyi : Bilgisayar, internet ve kisisel bilgilerin giivenli kullanimina iligkin temel kurallari uygular., Elektronik tablo programinda temel hesaplama, formiil ve grafik islemlerini
gercgeklestirir., Hazirladig belge, elektronik tablo, sunu veya gérselleri kaydeder, agar ve uygun sekilde kullanir.

UZUN DONEMLI HEDEFLER TARIH KISA DONEMLI HEDEFLER TARIH ¥g|’<\l;\|r ARAC GEREC ISLENIS OLGME VE DEGERLENDIRME
Modiil Adi: Bilgisayara Girig
Donanim ve yazilim kavramlarini 10.08.2026 Basamaklandiriimig Yontem, Ders kitabi, Dil konugma seti,
aciklar. 19.08.2026 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Bilgi teknolojisinin temel 10.08.2026
kavramlarini ve bilgisayarin 31.08.2026
temel donanim birimlerini tanir.
L - . 20.08.2026 Basamaklandiriimig Yontem, Ders kitabi, Dil konugma seti,
Girig ve gikig birimlerini ayirt eder. 31.08.2026 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Bilgisayari uygun acilis secenegiyle 01.09.2026 Basamaklandiriimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konugsma seti,
baglatir. 10.09.2026 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
isletim sisteminin temel
bilesenlerini kullanarak 01.09.2026
bilgisayarda temel iglemleri 22.09.2026
gerceklestirir.
Dosya ve klasér olusturma, tagima, 11.09.2026 Basamaklandiriimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
kopyalama ve silme iglemlerini yapar. 22.09.2026 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari




Modiil Adi: internet ve E-Posta Y&netimi

23.09.2026 Basamaklandiriimis Yontem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
Gelen e-postalari agar ve okur. 02.10.2026 Tersine Zincirleme Yoéntemi Dokun hisset kartlari
E-posta hesabini olusturarak 25.09.2026
temel e-posta iglemlerini 14.10.2026
gerceklestirir.
P . 05.10.2026 Basamaklandiriimis Yontem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
E-postalari yanitlar ve yonlendirir. 14.10.2026 Tersine Zincirleme Yoéntemi Dokun hisset kartlari
E-posta hesabini ydnetim programinda 15.10.2026 Basamaklandirimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
yapilandirir. 26.10.2026 Tersine Zincirleme Yoéntemi Dokun hisset kartlari
E-posta yonetim programini
kullanarak e-posta ve kisisel 15.10.2026
bilgi yonetimi islemlerini 05.11.2026
gerceklestirir.
- . 27.10.2026 Basamaklandiriimig Yontem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
E-postalari klasorleyerek dizenler. 05.11.2026 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Modiil Adi: Bilgi Giivenligi Bilinglendirme Egitimi
Bilgi ve siber guvenlik
kurallarini uygulayarak 06.11.2026 Bilgi ve siber glivenlik kavramlarini 06.11.2026 Basamaklandirimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
27.11.2026 aciklar. 17.11.2026 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari

bilgisayar ve kisisel verilerin
glvenligini saglar.




Gugli parola olugturur ve giivenli 18.11.2026 Basamaklandiriimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
§eki|de kullanir. 27.11.2026 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Zararli yazilim turlerini ve 30.11.2026 Basamaklandirimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konugma seti,
olusturabilecekleri tehditleri tanir. 09.12.2026 Tersine Zincirleme Yéntemi Dokun hisset kartlari
Internet ortaminda
karsilagsabilecegi guvenlik 30.11.2026
tehditlerini tanir ve gerekli 18.12.2026
korunma 6nlemlerini uygular.
internette glivenli gezinme kurallarini 10.12.2026 Basamaklandiriimis Yéntem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
uygular. 18.12.2026 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Modiil Adi: Kelime islemci
N 21.12.2026 Basamaklandiriimig Yontem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
Metne uygun sil uygular. 30.12.2026 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Belgedeki metinleri 21122026
bicimlendirir ve yazim denetimi | 457575027
islemlerini gerceklestirir.
31.12.2026 Basamaklandiriimis Yontem, Ders kitabi, Dil konusma seti,

Belgenin dil ayarini yapar.

08.01.2027

Tersine Zincirleme Yontemi

Dokun hisset kartlari




Belgeye istenilen satir ve siitun 11.01.2027 Basamaklandiriimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
sayisinda tablo ekler. 20.01.2027 Tersine Zincirleme Yoéntemi Dokun hisset kartlari
Belgeye tablo ve gorsel 11012027
nesneler ekleyerek 29.01.2027
bicimlendirir.
Tablo kenarlik ve hizalama ayarlarini 21.01.2027 Basamaklandirimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konugma seti,
yapar. 29.01.2027 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Modiil Adi: Elektronik Tablolama
Calisma sayfasinin sayfa yapisi 01.02.2027 Basamaklandiriimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
ayarlarini duzenler. 10.02.2027 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Elektronik tablolama
programinda istenilen 01.02.2027
ozelliklere uygun galisma 19.02.2027
tablosu olusturur ve diizenler.
Satir yliksekligi ve siitun genisligini 11.02.2027 Basamaklandiriimig Yontem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
ayarlar. 19.02.2027 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Elektronik tablodaki verileri 22.02.2027 22.02.2027 B klandiril Yont Ders kitabi, Dil k ti
" .. X . .02. . e .02. asamaklandirimis Yéntem, ers kitabl, Dil konusma seti,
grafikle gosterir ve belgeyi 12032027 | Verilere uygun grafik tiriind belirler. 03.03.2027 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlar:

yazdirmaya hazirlar.




Grafigin baslk ve gérinim &zelliklerini 04.03.2027 Basamaklandiriimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
dizenler. 12.03.2027 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Modiil Adi: Sunu Hazirlama
s 15.03.2027 Basamaklandiriimig Yontem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
Yeni bir sunu olusturur. 24.03.2027 Tersine Zincirleme Yoéntemi Dokun hisset kartlari
Sunu hazirlama programinda
e .. e 15.03.2027
igerik ve gorsel batunlige 02,04 2027
uygun sunular olusturur.
. . 25.03.2027 Basamaklandiriimig Yontem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
Slaytlara metin ve resim ekler. 02.04.2027 Tersine Zincirleme Yoéntemi Dokun hisset kartlari
Gosteride kullanilacak fotograflari 05.04.2027 Basamaklandiriimis Yéntem, Ders kitabi, Dil konugsma seti,
belirler. 14.04.2027 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
Fotograflari kullanarak dizenli
ve gorsel acidan uygun bir 05.04.2027
g . yg 23.04.2027
gOsteri dosyasi olusturur.
Fotograflari sunu veya albiim dosyasina 15.04.2027 Basamaklandiriimig Yéntem, Ders kitabi, Dil konusma seti,
ekler. 23.04.2027 Tersine Zincirleme Yontemi Dokun hisset kartlari
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Kurs Ogretmeni

Ornek Mudiir Yardimeis
Madar Yardimcisi




