
ÖRNEK HALK EĞİTİMİ MERKEZİ 2026-2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI BİLGİSAYAR İŞLETMENLİĞİ (OPERATÖRLÜĞÜ) KURSU 

BİREYSELLEŞTİRİLMİŞ EĞİTİM PROGRAMI VE BİREYSEL ÖĞRETİM PLANI 

AD SOYADI : Örnek Öğrenci SINIF :  

DERS : Bilgisayar İşletmenliği (Operatörlüğü) TARİH : 10.08.2026 - 23.04.2027 

ÖĞRETMEN : Örnek Öğretmen    

Öğrencinin Performans Düzeyi : Bilgisayar, internet ve kişisel bilgilerin güvenli kullanımına ilişkin temel kuralları uygular., Elektronik tablo programında temel hesaplama, formül ve grafik işlemlerini 

gerçekleştirir., Hazırladığı belge, elektronik tablo, sunu veya görselleri kaydeder, açar ve uygun şekilde kullanır. 

UZUN DÖNEMLİ HEDEFLER TARİH KISA DÖNEMLİ HEDEFLER TARİH YÖNT. 
TEKN. ARAÇ GEREÇ İŞLENİŞ ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 

Modül Adı: Bilgisayara Giriş 

Bilgi teknolojisinin temel 
kavramlarını ve bilgisayarın 

temel donanım birimlerini tanır. 

10.08.2026 
31.08.2026 

Donanım ve yazılım kavramlarını 
açıklar. 

10.08.2026 
19.08.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Giriş ve çıkış birimlerini ayırt eder. 20.08.2026 
31.08.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

İşletim sisteminin temel 
bileşenlerini kullanarak 

bilgisayarda temel işlemleri 
gerçekleştirir. 

01.09.2026 
22.09.2026 

Bilgisayarı uygun açılış seçeneğiyle 
başlatır. 

01.09.2026 
10.09.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Dosya ve klasör oluşturma, taşıma, 
kopyalama ve silme işlemlerini yapar. 

11.09.2026 
22.09.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    



Modül Adı: İnternet ve E-Posta Yönetimi 

E-posta hesabını oluşturarak 
temel e-posta işlemlerini 

gerçekleştirir. 

23.09.2026 
14.10.2026 

Gelen e-postaları açar ve okur. 23.09.2026 
02.10.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

E-postaları yanıtlar ve yönlendirir. 05.10.2026 
14.10.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

E-posta yönetim programını 
kullanarak e-posta ve kişisel 

bilgi yönetimi işlemlerini 
gerçekleştirir. 

15.10.2026 
05.11.2026 

E-posta hesabını yönetim programında 
yapılandırır. 

15.10.2026 
26.10.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

E-postaları klasörleyerek düzenler. 27.10.2026 
05.11.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Modül Adı: Bilgi Güvenliği Bilinçlendirme Eğitimi 

Bilgi ve siber güvenlik 
kurallarını uygulayarak 

bilgisayar ve kişisel verilerin 
güvenliğini sağlar. 

06.11.2026 
27.11.2026 

Bilgi ve siber güvenlik kavramlarını 
açıklar. 

06.11.2026 
17.11.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    



Güçlü parola oluşturur ve güvenli 
şekilde kullanır. 

18.11.2026 
27.11.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

İnternet ortamında 
karşılaşabileceği güvenlik 
tehditlerini tanır ve gerekli 

korunma önlemlerini uygular. 

30.11.2026 
18.12.2026 

Zararlı yazılım türlerini ve 
oluşturabilecekleri tehditleri tanır. 

30.11.2026 
09.12.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

İnternette güvenli gezinme kurallarını 
uygular. 

10.12.2026 
18.12.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Modül Adı: Kelime İşlemci 

Belgedeki metinleri 
biçimlendirir ve yazım denetimi 

işlemlerini gerçekleştirir. 

21.12.2026 
08.01.2027 

Metne uygun stil uygular. 21.12.2026 
30.12.2026 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Belgenin dil ayarını yapar. 31.12.2026 
08.01.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    



Belgeye tablo ve görsel 
nesneler ekleyerek 

biçimlendirir. 

11.01.2027 
29.01.2027 

Belgeye istenilen satır ve sütun 
sayısında tablo ekler. 

11.01.2027 
20.01.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Tablo kenarlık ve hizalama ayarlarını 
yapar. 

21.01.2027 
29.01.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Modül Adı: Elektronik Tablolama 

Elektronik tablolama 
programında istenilen 

özelliklere uygun çalışma 
tablosu oluşturur ve düzenler. 

01.02.2027 
19.02.2027 

Çalışma sayfasının sayfa yapısı 
ayarlarını düzenler. 

01.02.2027 
10.02.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Satır yüksekliği ve sütun genişliğini 
ayarlar. 

11.02.2027 
19.02.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Elektronik tablodaki verileri 
grafikle gösterir ve belgeyi 

yazdırmaya hazırlar. 

22.02.2027 
12.03.2027 Verilere uygun grafik türünü belirler. 22.02.2027 

03.03.2027 
Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    



Grafiğin başlık ve görünüm özelliklerini 
düzenler. 

04.03.2027 
12.03.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Modül Adı: Sunu Hazırlama 

Sunu hazırlama programında 
içerik ve görsel bütünlüğe 
uygun sunular oluşturur. 

15.03.2027 
02.04.2027 

Yeni bir sunu oluşturur. 15.03.2027 
24.03.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Slaytlara metin ve resim ekler. 25.03.2027 
02.04.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Fotoğrafları kullanarak düzenli 
ve görsel açıdan uygun bir 
gösteri dosyası oluşturur. 

05.04.2027 
23.04.2027 

Gösteride kullanılacak fotoğrafları 
belirler. 

05.04.2027 
14.04.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

Fotoğrafları sunu veya albüm dosyasına 
ekler. 

15.04.2027 
23.04.2027 

Basamaklandırılmış Yöntem, 
Tersine Zincirleme Yöntemi 

Ders kitabı, Dil konuşma seti, 
Dokun hisset kartları 

    

 

Örnek Öğretmen 

Kurs Öğretmeni 

 

Örnek Müdür Yardımcıs 

Müdür Yardımcısı 
 

 


